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g SSAEDRO E/
1. GUIDA RAPIDA PER E/

1.1 INTRODUZIONE

Il presente documento riassume le operazioni da eseguire per gestire correttamente con e/, il passaggio
dall’esercizio 2021 all’esercizio 2022. Saranno trattati i seguenti argomenti:

e Acconto IVA

e Creazione nuovo esercizio

e Cambio esercizio Magazzino
e Cambio esercizio Contabile
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1.2 ACCONTO IVA

1.2.1 Introduzione

Le operazioni di seguito elencate, devono essere eseguite dagli utenti che utilizzano il modulo Contabilita
Generale di e/ e permettono di calcolare I'acconto IVA di dicembre da versare entro il 27 dicembre 2021,
per la scadenza verificare con il proprio commercialista, secondo i seguenti metodi:
e Storico: I'acconto da versare & calcolato in base ad una percentuale sull’'iva dovuta a dicembre 2020
(contribuenti mensili) o nell’ultimo trimestre 2020 (contribuenti trimestrali).
e Previsionale: I'acconto da versare € calcolato in base ad una percentuale dell’iva che si prevede di
dovere versare per il mese di dicembre 2021 (contribuenti mensili) o in sede di dichiarazione annuale

(contribuenti trimestrali).

e Liguidazione straordinaria al 20/12: il metodo della liquidazione straordinaria prevede il calcolo
dell'acconto sulla base dell'eventuale debito di una liquidazione straordinaria al 20/12.
Tale liquidazione ¢ il risultato dei movimenti di PRIMA NOTA da data 01/12 (azienda mensile) o da
data 01/10 (azienda trimestrale o trimestrale con quarto periodo), alla data del 20/12.

L'importo dell’acconto viene automaticamente scalato dalla liquidazione di dicembre 2021.

1.2.2 Calcolo dell’acconto

Di seguito i passaggi da seguire per effettuare il calcolo dell’acconto IVA con e/.

Eseguire il programma Contabilita generale
— Attivita periodiche — Acconto Iva — sezione
Gestioni, selezionare la query Acconto IVA e
premere il tasto funzione F9 oppure
utilizzare il tasto destro del mouse e
selezionare la voce Nuovo.

Automaticamente si apre una nuova
maschera come nell’esempio a fianco.

T Acconto VA

Fle Modifica Visualizza Inserisci  Query 2

?
Anno 2021 Stato calcolo acconto |F‘rowisorio j

Metodo Starico

Tipa calcolo |Automatlco ﬂ

Base di calcalo 0,00 % caleolo acconta 88,00

Acconto calcolato 0.00 Acconto dovuto 0.00
Metoda Previsionale

Tipo caloolo |Automatico j

Base di calcolo 0,00 % calcolo acconto 82.00

Acconto caloolata 0,00 Anconto dovuto 000
Liquidazione straordinaria al 20412

Tipo calcolo |Automatico j

Base di calcalo 0.00
Acconto calcolato 0.00

% calcolo acconto | 100,00
Acconto dovuto I—DUD

Metoda di calcalo | Storico

Estremi versamenta

Cred. spec. dispon. 0.o0
Credito speciale f24 0.o0
Data m_

| r

Credito speciale 0,00
Importo versato 0,00

Cod. Bancadégenzia | | |
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T Acconto VA - [m| X

File Modifica Visualizza |Inserisci  Query 2

B X0 ?
Anng 2021 Stato calcolo acconto |Pr0vvisorio j
Metodn Starico
Verificare/compilare i campi: Tpocalcdo  |Automatco =l
Base di calcolo -40.733 56 % calcolo acconto 22,00
o An no: 2 02 1 Acconto calcolato 0.00 Acconto dovuto 0,00
e Stato calcolo acconto: Provvisorio PP
. Tipo calcolo |Aulomatico j
P remere | I tasto CalCOla Base di calcolo T.B40E8 % calcolo acconto 22,00
Acconto calcolato E.723.80 Acconto dovuto B.723.80
Liquidazione straordinaria al 20/12
Tipo calcolo |Aul0matico j
Base di calcolo 7.B40.68 % calcolo acconte | 100,00
&cconto calcolato 7.E40E8 Acconto dovuto 7.E40ER

Nel caso di calcolo con il metodo Storico
Se presenti, saranno recuperati i dati della liquidazione iva di dicembre 2020 (contribuenti mensili)
o dell’ultimo trimestre 2020 (contribuenti trimestrali).

Nel caso di calcolo con il metodo Previsionale

Impostare la voce Manuale nel campo Tipo calcolo.

Nel campo Base di calcolo indicare I'importo sul quale il programma dovra calcolare la percentuale
dell’acconto.

Nel caso di calcolo con il metodo Liquidazione straordinaria al 20/12
La Base di calcolo sara determinata tenendo conto delle registrazioni contabili da data 01/12 (azienda
mensile) o da data 01/10 (azienda trimestrale o trimestrale con quarto periodo), alla data del 20/12.

ATTENZIONE:

L'utente ha facolta di modificare manualmente la base di calcolo dell’Acconto Iva.

Questa funzione & particolarmente utile per il metodo storico quando non si dispone delle liquidazioni
periodiche dell’anno precedente a quello di calcolo; per il metodo della liquidazione straordinaria al 20/12
o per il metodo previsionale, I'utente pud modificare la base di calcolo dell’acconto al fine di considerare
documenti presunti non ancora registrati in Prima Nota.

Per questo motivo, nella maschera Acconto Iva, per ogni tipologia di metodo, € presente il menu a tendina
Tipo calcolo che puo assumere i valori Automatico o Manuale. || default & Automatico.

Se I'utente imposta Manuale, il campo Base di calcolo si abilita e diventa editabile. All’'uscita dal campo
Base di calcolo, viene eseguito automaticamente il calcolo dell’acconto Iva, considerando come base di
calcolo I'importo digitato manualmente dall’utente.

Se I'utente imposta Automatico, le basi di calcolo dell’Acconto Iva saranno calcolate automaticamente dalla
procedura tramite I'apposito pulsante Calcola ed i relativi campi non saranno modificabili dall’utente.
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Nel campo Metodo di calcolo selezionare
il metodo utilizzato per il calcolo
dell’acconto.

Nella sezione Estremi versamento, campo
Importo versato, sara proposto I'importo
dell’acconto del metodo selezionato nel
campo Metodo di calcolo.

Concludere la compilazione indicando la
data e il codice banca/agenzia in cui & stato
effettuato il versamento.

1.2.3 Stampa dell’acconto

¥ Acconto IVA - [m| X
File Modifica Visualizza |nserisci Query 2
BxO e %
Anng 2021 Stato calcolo acconto |F'|ovviso|io j Calcola
Metodo Starico
Tipo calcolo |Autnmatico j
Base di calcolo -40.739 56 % calcolo acconto 88.00
Acconto calcolato 000 Acconto dovuto 0,00
Metodo Previsionale
Tipo calcolo |Aut0matico j
Base di calooln 7.B4068 % calcolo acconto 82,00
Acconto calcolato E.723.80 Acconto dovuto E.72380
Liquidazione straordinaria al 20412
Tipo calcolo |Aut0mat|c:0 j
Base di calcolo 7.64068 % calcolo acconto 100,00
Acconto calcolato 7.E40ER Acconto dovuto 7.E40ER
| Metodo dicalcolo | [Liquid. swacrd. 2 20712 -] r
E stremi versamento g:s:ics?unale
Cred. spec. dizpon. Credita speciale 0,00
Credito speciale f24 0.00 Importa versato 7.64068
Data 27A242020 .
Cod Bancastnenzis (13032 [12800  |Credio Emiiann |REGGIO EMILIA SEDE
Estremi versamento
Cred. spec. dispon 0.00 Credito speciale 0,00
Credito speciale 24 0.a0 I Importo versato I | 7.B4068
Data 27124201 .

Cod, Banca/tgenzial 03032 [12800  |Credio Emiiano

|REGGID EMILIA SEDE

Una volta impostati i valori, &€ necessario stampare |'acconto utilizzando I'apposito programma Contabilita
generale — Attivita periodiche — Acconto Iva — sezione Stampe query Stampa Acconto IVA.

La stampa dell’acconto avviene in un formato riportabile sui registri IVA.

NOTA

Anche se I'acconto iva si trova in Provvisorio (Stato calcolo acconto), I'importo & comunque considerato
nella liquidazione iva di dicembre, ammesso che quest’ultima sia stata calcolata/stampata successivamente

al calcolo dell’acconto stesso.

Nel caso in cui la liquidazione iva di dicembre sia stata calcolata in precedenza, per includere I'importo
dell’acconto Iva, & necessario eseguire nuovamente il calcolo o la stampa.
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1.3 CREAZIONE NUOVO ESERCIZIO

1.3.1 Introduzione

La creazione dell’esercizio contabile e dell’esercizio lva deve essere effettuata per poter lavorare nel nuovo
esercizio (2022); non importa se si devono ancora eseguire delle operazioni (registrazioni contabili,

emissione documenti...) per I'esercizio 2021.

Questa operazione inizializza gli esercizi contabile ed Iva, affinché siano utilizzabili nei vari programmi e sia
possibile eseguire le normali operazioni (registrazioni di prima nota, emissione di documenti, ecc).

1.3.2 Creazione nuovo esercizio contabile ed IVA

Eseguire le seguenti operazioni per procedere con la creazione dei nuovi esercizi contabile ed Iva:

Eseguire il programma Archivi —
Azienda/Parametri — Attivita — query Attivita
principale.

CREAZIONE ESERCIZIO IVA

Selezionare la sezione Dati IVA e premere 'icona
in alto, presente nella barra delle funzioni,
Inserisci record in fondo INS.

Automaticamente sara aggiunta una riga,
coincidente con I'anno solare, come nell’esempio
a fianco.

Se le caratteristiche IVA dell’azienda (es.
periodicita IVA) non sono variate rispetto
all’esercizio precedente, i dati da inserire in
guesta nuova riga vanno posti uguali a quelli
presenti nella riga riferita all’anno precedente.

Al salvataggio della maschera, la riga
dell’esercizio 2022 & correttamente riportata in
alto come nell’esempio a fianco.

3 Archivi

@ bnagiafiche comuni

@ Sedidverse

# Destinatari e-mal

# Clienti/Formitori

# Piano dei coni aziendali Gestioni | Stampe
% drchivi contabili
helle |Attivita |Des. attivits |
belle fiscal
% Azienda/Parameti
» Anagrafica azienda
i Parametri azienda
i~ Intestazione bollati
i Default azienda
b Ativica

Altivila principale

I Attivita - m] X

File Modifica Visualizza Inserisci Query Impostazioni griglia 7

! % e
Azienda FROVA  |azinserisci record infondo INS|

Abtivits [

\Altlwté principale
ATECD 2007 | [
ATECOFIN | [
15TAT [ I

~ fit contabils | ]

Dati attivita

Tipo Azienda hd [7 Stagionale [ Inpitiluoghi [ Artigiano iscritto
Regime VA [Nomale =l

Data inizic 20/07 /2006 Datafine  |_/_/. Obsoleto dal |7/

Dt generali| Pregisti b | Dati A ] Diati Contabii | Armertament | Al Dati|

[ Tarno [Peiindicita

Dati generali| Registr (va|_Dati Ve | Dati Contabil | Ammortamenti | ali Dati|

[ mang. [% Frorata piovy. [Frorata definitiva | % Frorata def. [Assegna 1V & cos|

" |Anno Periodicith % maga | % Prorata provs. |Prorata definitivo | 2 Prorata def. |Assegna lTVA &
2018 Mensile 0.00 0.00 No 0,00 Ng P
2017 | Mensile 0,00 0,00 No 0,00 Mg B
20 ensile 0,00 0,00 No 0,00/ Ma
20 ensile 0,00 0,00 No 0,00 Na
20 ensile 0.00 0,00/ No 0,00|No
20 enzile 0.00 0.00 No 0,00 Ng
20 enzile 0,00 0,00 No 0,00 Na
20 ensile 0,00 0,00 No 0,00/ Ma
20 ensile 0,00 0,00 No 0,00 Na
20 ensile 0,00 0,00/ No 0.00|No
2008 | Mensile 0.00 0.00 No 0,00 Ng
2007 | Mensile 0,00 0,00 No 0,00 Na

06 Ensile Q00 OO0 ko 000

(M 2022 Mensile (1,00 0,00 No 0,00 Mo |

1 -

| I o[ ]

Dt general] Registi v [ Dali 148, ] Diti Cortatii | Ammortamenti | aii Dati]

Anno Periodicits #magg. | % Prorata provy. Prorata definitivo % Prorata def. |Assegna 1WA a0
M| 2082 Mensile 0,00 0.00(Ho 0,00 Ho -
T2 [Mensie 0,00 0,00|No 0,00 Ho H
2020 | Mensile 0,00 0,00|No 0,00 Mo
2019 | Mensile 0,00 0,00|No 0,00 No
2018 | Mensile 0.00 0.00|No 0,00 Mo
2017 | Mensile 0.00 0.00|No 0,00 Mo
2016 | Mensile 0.00 0.00|No 0,00 No il
2015 | Mensile 0,00 0,00/ No 0,00 Mo
2014 | Mensile 0,00 0,00/ No 0,00 Ho
20713 |t ensile: 0,00 0,00 No 0,00 Mo
22| Mensie 0.00 0.00|No 0,00 Mo
2011 | Mensile 0,00 0,00|No 0,00 No
2010 | Mensile 0,00 0,00|No 0,00 No
2009 | Mensile 0.00 0.00|No 0,00 Mo
2008 | Mensile 0.00 0.00|No 0.00/No i
4 I [

Pagina | 6



=SAEDRO

SOLUZIONI GESTIONALI

CREAZIONE ESERCIZIO CONTABILE

E

Per poter inserire I'esercizio 2022, & necessario avere eseguito la chiusura contabile e di magazzino del

2020 eseguendo le apposite procedure.

L’esercizio 2022 non puo essere inserito se non e stato chiuso il 2020 e aperto il 2021.

Per poter creare il nuovo anno 2022, selezionare
la sezione Dati Contabili e verificare che, per gli
esercizi 2020 e 2021, gli Stati siano impostati
come da maschera a fianco.

IMPORTANTE

Non madificare gli stati manualmente e, in caso
di dubbi, contattare I’helpDesk all’'indirizzo
email helpdesk@esaedro.com.

Gli stati vengono automaticamente aggiornati
eseguendo le apposite procedure Cambio
esercizio contabile 2020 e Cambio esercizio
magazzino 2020.

Una volta verificato che gli Stati dei due anni
precedenti siano corretti, per procedere alla
creazione del nuovo esercizio 2022, selezionare
la sezione Dati Contabili e premere I'icona in alto,
presente nella barra delle funzioni, Inserisci
record in fondo INS.

Automaticamente sara aggiunta una riga come
nell’esempio a fianco.

Gli indicatori Stato Esercizio Contabile e Stato
Magazzino devono essere posti a Nuovo
esercizio.

T Ativita - ] X

File Modifica Visualizza Inserisci Query Impostazioni grigha 2

T 0 B 2 %
Azienda [PROVE  [azienda Piova
Attivits [on [&ttivita principale
ATECO 2007 | |
ATECOFIN | |
ISTAT [ [

¥ Al contabile | ‘

Dati attivita
Tipo Azienda -~ [~ Stagionale [ Inpiiluoghi | Astigiano iscritt
Fiegime VA |Nurmals j
Datanizio [ 2040772008 Datafine | /4 .|  Obsoletodal | /7
Dati genela\i] Registri \VAI Dati 4, | Dati Contabili Ammortamerml gltriDatil
Eserc. | Datainizio[Data fine Fiegime Stato eserc. cont. | Stato magazzing i
M| 2021 | 01/01/2020 [31A12/2021 | Ordinaria Apertura esercizio | Apertura magazzing effettuata -
|| 2020/ 01/01 /2020 |31412/2020 | Ordinania Chiuswra esercizio | Chiusura magazzino effettuata | =
0TS 07/ E] T [Oidinana Chiusura esercizion | Chiusura magazeing effettuata |
2018)01/01/2018 | 3M2/2018 |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata |
2007 01/01/2017 | 112/2007 | Ordinaria | Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effettuata |
206|01/01/2016 | 3112/2016 | Ordinania Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata
205|01/01/2M5 |31/12/2015 | Ordinaria Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata
2014 01/01/2014 | 2112/2014 | Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata | =
2003 01/01/2013 | 112/20013 | Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata |
2012|01/01/2012 |31412/2012 | Ordinaria Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effettuata
20017|01/01/2011|3112/2011 | Ordinaria Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata
2010|01/01/2010 | 31412/2010 | Ordinaria Chiusura esercizin | Chiusura magazezing effettuata |
2003)01/01/2009 | 21M2/2009 |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata |
2008)01/01/2008 | 31112/2008 |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effsttuata |
2007 01./01/2007  [3112/2007 | Ordinania Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata hd
o \ o[
T Attivita - o X
File Modifica Visualizza Inserisci  Query Impostazioni griglia 7
Bx0 Ba ?
b
Azienda PROVE |4z Inserisci record in fonde INS|
Attiviks [ sttivitas principale
ATECD 2007 | [
ATECOFIN | |
1STAT [ |
I At contabile | |
Dati attivits
Tipo Azienda - [ Stagionale [ Impiluoghi [ Artigiana iscritto
Regime V& |anmala j
Data inizio 2007/ 2006 Datafine |_/_ /4 Obsoletodal |/ /4
Dati generali| Registi v | Dati v | Dati Cortabil 1 Ammanamenti | i Dati|
‘ |Essr‘3.‘Dala inizio ‘Dala fing ‘HEQIH‘\E ‘Slalu eserc. conk |5Ialu magazzing |Apd |
Dati genela\i] Heg\sniIVM Dati [va| Dati Contahil Ammonamenti} AItriDali]
" |Eserc. |Data inizio D ata fine Regime Stato eserc. cont. Stato magazzing £
2018/ 01/01/2018  |31A12/2008 | Ordinaria | Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effettuata | a
2007 01/01/2017  |31A12/2007 | Ordinaia | Chiuswra esercizio | Chivsura magazzino effettuata |~ |
2016{01/01/2016  |31A12/200E | Ordinana Chiusura eseicizio  |Chiusura magazzing effettuata
25| 01/01/2015 | 31/12/2005 | Ordinaria Chiusura esercizio  |Chiusura magazeino effettuata
2014 01/01/2014 | 31/12/20014 | Ordinaria Chiusura esercizio |Chiusura magazeing effstiuata |
2013 01/01/2013 | 311242003 |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effettuata |
2012 01/01/2012 |31 A2/2002 | Ordinaria | Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effettuata |
20011 01/01/2011 |31A12/2001 | Ordinaria | Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effettuata |
20001 01/01/2010 |31A12/2000 | Ordinaria | Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effsttuata |
2003)01/01/2009 |31/12/2003 | Ordinaria | Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effettuata |
2008 01/01/2008 | 31/12/2008 | Ordinana Chiusura esercizio  |Chiusura magazzino effettuata
2007 | 01/01/2007 | 31/412/2007 | Ordinaria Chiusura esercizio  |Chiusura magazeino effettuata
Q0B 0100 /2006 Q06 Cedingriz, L[t
Bl 20220 01/01/2022 [ 3112/2022 | Ordinaria | Muove esercizio MNuovi esercizio =l
4 \ o[
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Al salvataggio della maschera, la riga
dell’esercizio 2022 & correttamente riportata in
alto come nell’esempio a fianco.

Drati generali F\egistri\VA] Dati Wa| Dati Contabil Ammortament\] gltriDatil

Eserc | Dats inizio __|Data fin Fiegime Statg eserc._cont. | Stato magazzing i
2022 |0/ /202 |31 1242022 | Ordinaria | Huovo esercizio Nucwva esercizio -
2021 |01/01/2021  |31/41242021 | Ordinaria Apertura esercizio | Apertura magazzing effettuata 1
2020 01/01/2020 |31/12/2020 | Ordinaria Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata
2018 01/01/2019 | 21M2/2019 |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazaino effettuata |
2018 01/01/2018 | 3112/2018  |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata |
2007 |01/01/2017 | 31/41242017 | Ordinaria Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effettuata
2016 | 01/01/20E | 3112/201E | Ordinaria Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata ]
20M5|01/0142M85 |31/12/2M8 | Ordinaria Chiusura esercizio | Chiusura magazezing effettuata |
2014 01/01/2014 | 31M2/2014  |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata |
2013 01/01/2013 | 3112/2013 |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effsttuata |
2M2|01/01/2M2 |3112/2M2 | Ordinana Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata
2001 01/0142011 |31./1242011 | Ordinaria Chiusura esercizio | Chiusura magazezing effettuata |
2010)01/01/2010 | 31M2/2010 |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effettuata |
2003 01/01/2009 | 3112/2009 |Ordinaria | Chiusura esercizio | Chiusura magazzino effsttuata |
2|DUS /0 #2|DUS AA2/2008 | Qrdinaria Chiusura esercizio | Chivsura magazzino effettuata |L
4 3

Qualora siano gestite in e/ piu attivita IVA e/o CONTABILI, &€ necessario eseguire le suddette operazioni per

ogni tipologia di attivita.

Per fare questo, eseguire il programma Archivi — Azienda/Parametri — Attivita — query Attivita, che

permette di richiamare tutte le attivita gestite.

1.3.3 Modifica serie numerazione documenti

Questa procedura deve essere eseguita dalle sole aziende che hanno valorizzato il campo Serie

numerazione documento con I’anno di lavoro (esempio Fattura / DDT / Impegno avente Num.

Documento 1/21).

Eseguire il programma Magazzino — Tabelle — Tipi
documento — query ? Tipo documento, aprire i
tipi documenti utilizzati per I'emissione dei
documenti e modificare il valore del campo Serie
documento, indicando il nuovo esercizio.

Esempio:
Serie documento 21, che identifica I'anno 2021,
variare in 22, che identifica I'anno 2022.

Nessuna variazione va apportata se il campo
risulta vuoto, quindi non gestito, oppure &
indicata una serie alfabetica, quindi non riferita
ad un esercizio in particolare.

A Tipi documento

File Modffica Visualizza Inserisci Query Impostazioni griglia Collegamenti 2

X & e-a-

Dati agg. COGES Tipi decumento

%

Codice [oz2

|FATTUHA IMMEDIATA B2E

Guppo tipo doc. [FAY  [Fatiura di vendita

Iv Tipo documenta di default

Obsoletodal |_/_/__ | ¥ Aggto sutomatico

Tipo fattura [ Fattuna immediata

Flusso documenti [ [

Stato [T

=] Dos. abituale [Cliente =
Flusso sospesi

Parametri | Prezzi | Abiitaz ACantrali | INTRA | Doc. evasione| Dec. origine |

Causale di magazzing |022 |FATTUHA DIVENDITA

Cliente:

Tipa Contraparte

[¥ Causale non modificabile

[~ Cancellsz. rapida righe

Depasito contropaite [

FE [Fattuia emessa

Causale contabile

Richieste

Fiichiesta data doc. |thl\galmm

Richigstanum. doc [ Automatico abbligatorio

Richiesta num. prat Mo

Serie documento

% Coniralla umerazione dapria

Lef Lo L

Num. reg. V& [}
Latti & Matricals

Iv Stampa lotti
¥ Rich. automatica lott

Prop. autom. lotti [No proposta -

[¥ Gestione matricole [¥ Stampa maticole
[ Rich. automatica matricole
[~ Controlla quadratura matricole

Prop. autam. matric. Mo proposta hd
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Qualora il campo Serie documento sia gestito
anche nei documenti Impegni — Ordini —
Preventivi, eseguire il programma Impegni
Cliente — Tabelle — Tipo
Impegni/Ordini/Preventivi — query

? Tipo Impegni/Ordini/Preventivi e modificare il
valore nel campo Serie Documento, indicando il
nuovo esercizio.

1.3.4 Contributo ambientale CONAI

= Tipi ordini impegni preventivi

Ele Modifica Visualizza Inserisci Query Impostazioni griglia Collegamenti 2
Qe %

Dati agg. COGES Tipi ord.fimp. prev.

0 x

Codice [a0

[impeano da diiente

Guuppotipo documenta [MP— [Impegni clienti
Flusso stato doc [M2 " [Flussa impegni standard

Elusso stato doc_snspesi [IME [Flusso impeani sospesn

Stato [

¥ Tipa documento di default
¥ Richiesta denosito

¥ Agglo automatico

s

Obsoletodsl  |_/_/___ .

Generale [ Parameti ] Preazi | Abiitaz./Contoli | Distinta Base | Doc. evasione | Dec. origine |

Causale zsporta |1

[wendita

Repert documenta  [ORDIM

Pt

Numero copie 7 Humero copie diverss 0 MumgaDats validts i
Lesto intiodugione

Testo conclusione

[ Calcolo pesi
[ Calcola coli
[¥ Stampa prezziriga

Contrb. non applicabili | Tutli contributi applicabil

Richieste

Richiesta data doc. | Dbbligatorio

| Richiesta vers. [Manuale

wtomatico obbligatorio

Richiesta num. doc A
Setie documenta

™ Gestione artiooli compost [Ki)

El

F¥ Conirallo numeragione doppia

[ Consenti buchi di numerazions

Tipo gen. riga f. doc. | Descrtliva

Voeabuio per iga di ferimento da riportare sui documenti di evasione

———
&l
=]

Codice vacabolo  [Non definito

Tipo proposta des. art. | Descrizione articola nomale

Questa procedura deve essere eseguita dalle sole aziende che gestiscono il Contributo ambientale Conai.

Eseguire il programma Magazzino — Contributi —
Parametri CONAI — query Parametri CONAI e
premere l'icona Inserisci record in fondo INS.

Nel campo Data inizio digitare la data
01/01/2022 per ciascuna categoria contributo
gestita.

\

Il campo “Data fine” e volutamente disabilitato,
perché calcolato al salvataggio dalla procedura.

Salvare I'inserimento.

Se le caratteristiche CONAI dell’azienda non sono
variate rispetto all’esercizio precedente, i dati da
inserire in queste nuove righe vanno posti uguali
a quelli presenti nella riga riferita all’anno
precedente.

Al salvataggio della maschera, la riga del periodo
2022 & correttamente riportata in alto come
nell’esempio a fianco.

=¥ Parametri CONAI

File Modifica

2 Parametri CONAI

Visualizza

Inserisci record in fondo  INS|

Inserisci Query

®

File Modifica Visualizza Inserisci  Query Impostazioni griglia 2

BXoEIRA ?
Categoria iscrizione CONAI [ Produttore |
Cessione successiva alla pima | Conai sssolto ove dovuts |

I AnnodCategoria I

Impostazioni griglia 2

%

= [Datainizie |Datafine Cateq conibuta |Des categ. cortributa | Perindicits dichi Tipolagia esenzione
IT/M2/2021 [Pl faslica ensile
31/12/2020 Jaslica ensile
31/12/2019 laslica ensike
31/12/2018 eqno ensike
31122017 eqno ensie Everzone lotale geneiica
31/12/2016 egno ensie
30/04/2016 egno s E serzione otale generica
31/12/2015 egno s E serzione lotale generica
£000, B F senzione totale nenelica,
317122022 lastica ensile ]
= Parametri CONAI - o X
File Modifica Visualizza Inserisci Query Impostazioni grigla 2
BERQ ?
Categoria issrizions CONAL [ Produtters
Cessione sucosssiva alla piima | Conal assolto ove dovuts
Anno/Calegoia
Data inizio___|Data fine Caleg contibuto_[Des. categ. contributo [ Periodicita Tipologia esenzione
272022 [Pl Tastica enle
EiFiF FL lastica ensile
[31/12/2020 [P lastica ensile
[31/12/2019 [P lastica ensile
|31/12/2018 eano ensile
31/12/2017 eano ensile Esenzione totals generica
31/12/2016 eano ensie
|30/04/2016 eano ensie Esenzione (olde geneiica
31/12/2015 eqno enslie Esenions totale genetica
0170172014 A2/2014 gno 2nsile. Esenzione totale generica
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Eseguire il programma Magazzino — Contributi
— Esenzioni contributi cli/For — query ?
Esenzioni contrib. cli./for esistenti.

La procedura mostra i clienti/fornitori per i
quali e stata inserita un’esenzione per gli
esercizi precedenti.

Nel campo Data inizio digitare la data
01/01/2022.

Il campo “Data fine” e volutamente
disabilitato, perché calcolato al salvataggio
dalla procedura.

Salvare I'inserimento.

Al salvataggio della maschera, la riga del
periodo 2022 & correttamente riportata in alto
come nell’esempio a fianco.

T Esenzioni contributi cliffor - O b4
File Modifica Visualizza Inserisci Query Impostazioni griglia 2

BXO BERE| - ?
[Ciene -] [000001  [CLIENTE PAGAMENTQ RIEA

Datainizio | Dalafine Cateq. coniributy |Des. categ contibuto | Sigla tipo contib. | Sottosaten. contibuto [Des. sol
172021 27201 |FL fastica ONA [ im s
/0172020 (311272020 |PL lastica ONA im e
/017209 [31/2/2009|PL lastica ONA im e
/017208 (31/12/2018 LI eano ONA st
12007 (3122007 Ll egno CONA ncusti
/01/2018_|31/12/2006 | LI eano ONA nclusti
[ |o1/mi/2015 | 31A2/2005 |1 egno ONA st

017204 an 0N, ndustn
Iﬁmuzuzz 7 f%éluz- PL lﬁasnma KA ﬁnE
¥ Esenzioni contributi cli/for - ] X

File Modifica Visualizza Inserisci Query Impostazioni grigha 7
BERA -~ ?
[Clente -] [oo0am [CLIENTE PAGAMENTI RIBA

Diata inizio | Data fine Cateq contributo | Des. categ. contributo | Sigla tipo contrib. |Sottocateq, contributa | Des. sof
pll01/01 /2022 242022 Plastica CONAI m Filrm st
/0172021 272021 Plastica CONAI a1 Film est
J01/2020 1242020 Plastica CONAI m Filrm st
/0172019 A2/2m3 Plastica CONAI a1 Film est
172018 Hz/2mg Legno CONAI ol dusti
/0172017 An2r2mi Legno COMAI a1 ricdusthi
1/2016 H2/2018 Legno CONAI ol dusti
/0172015 A2/2Ms Legno COMAI a1 ricdusthi
J1/2014 Hz/2m4 Legno CONAI ol rdusti
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1.4 CAMBIO ESERCIZIO MAGAZZINO

La seguente procedura deve essere eseguita solo dopo aver terminato I'inserimento dei movimenti di
magazzino dell’anno 2021 e dopo aver verificato la correttezza di quantita/valori dell’inventario 2021.

1.4.1 Introduzione

e/ consente di mantenere contemporaneamente in linea la situazione del magazzino sia del vecchio
esercizio (2021) sia di quello nuovo (2022).
Le attivita che seguono:

e Devono essere effettuate dagli utenti che utilizzano il modulo Magazzino di e/

e Vanno eseguite in sede di inventario

e Permettono di effettuare la chiusura fiscale di magazzino per I'esercizio 2021 ed il riporto dei saldi
nell’esercizio 2022.

Tali attivita si suddividono in tre fasi: Operazioni preliminari, Stampa schede articoli definitiva, Cambio
esercizio.

1.4.2 Operazioni preliminari

Prima di effettuare le operazioni descritte in seguito, effettuare le COPIE degli archivi.

o Effettuare la cancellazione delle Tabelle temporanee
Eseguire il programma Utilita — Utilita Azienda — query Ricostruzioni. Questa procedura deve essere
eseguita senza che nessun altro utente lavori in e/ fino al termine della stessa.

Selezionare la voce Tabelle temporanee e premere il pulsante Elabora.

e Effettuare la ricostruzione dei progressivi di magazzino
Eseguire il programma Utilita — Utilita Azienda — query Ricostruzioni. Questa procedura deve essere
eseguita senza che nessun altro utente lavori in e/ fino al termine della stessa.

Selezionare le voci Progressivi Magazzino e Progressivi ordinato/impegnato per articolo e premere il
pulsante Elabora.

o Effettuare gli eventuali movimenti di rettifica
Una volta eseguito il controllo fisico del magazzino, effettuare gli eventuali movimenti di rettifica, con
data registrazione 2021, per correggere le giacenze di magazzino.

o Effettuare la stampa dell’inventario per verificare la presenza di articoli con saldo negativo (<0)
Eseguire il programma Magazzino — Stampa inventario — query Stampa inventario, nella sezione
Parametri attivare solo la voce Stampa Esistenza <0.

Per il dettaglio dei movimenti che hanno determinato I'esistenza negativa dell’articolo, suggeriamo di
utilizzare la stampa in prova delle schede articoli Magazzino — Attivita Periodiche — Stampa Schede.

e Effettuare la stampa dell’inventario al 31/12/2021
Eseguire il programma Magazzino — Stampa inventario — query Stampa inventario, consigliamo di
salvare la stampa anche su file.

E’ importante sottolineare che il tipo di valorizzazione selezionato in fase di stampa, dovra essere il
medesimo che verra impostato durante la procedura di cambio esercizio magazzino.
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1.4.3 Stampa schede articoli definitiva

Questa procedura € obbligatoria per le aziende
che, nel programma Archivi — Azienda/Parametri
— Parametri azienda — query Parametri azienda —
sezione Magazzino, hanno impostato il flag
Gestione Magazzino fiscale.

La stampa delle schede articoli contiene |'elenco
dei movimenti di magazzino del 2021 di ciascun
articolo che ha attivo in anagrafica 'indicatore
Stampa schede.

Non sono inclusi i movimenti di magazzino le cui
causali contabili hanno impostato No stampa
fiscale.

Eseguire la stampa delle schede articoli, relative
all’esercizio che si sta chiudendo (2021),
utilizzando il programma Magazzino — Attivita
Periodiche — Stampa schede — query Stampa
schede”. Nel campo Tipo stampa impostare
Definitiva.

La stampa delle schede articolo deve essere
lanciata obbligatoriamente mese per mese.

1.4.4 Cambio esercizio magazzino

T Parametri azienda - ] x

File Modifica Visualizza Inserisci Query Impostazioni griglia 2

W B A ?

At 52| Fatturazione eletrorica |
Comuni Wendte | Ordini| Acquisti| Scadenze | Statistiche | Provvigioni | DiBa| Irwerntario] Gomuni (2] |

azione aUtomatica note
[ Utiizza cod. aggiuntivo specifica Cli.AFam. v Contiopartite parametriche.

Data utimo scaico |/

& Aticoli - [u} X
File Modifica Visualizza |Inserisci Query Impostazioni grigha Collegamenti 2
[ % e ?

Articoll dati DiBa/MRP [ Datiagg. COGES Art. Articoli per PV [E5] Codici aggiuntivi [E5] Articol aternativi [E5] Articol atri dati

Codice [FROVA [ARTICOLO PROVA
Guppo / Stoupeo [G01  /[S01 [GAUFFD [s0TTOGRUPPD
UM prine. N [Humero [-iticolo 7] T Configurasionivarianli __ Visusliea Aricaln

Pesi/Coll | Loti/Maticole/Comm | Immagine |
{Daliatieo | At daii| Datidepasto | INTR& | Des.fingua | Urité di misura | Forrit abisi | E-Commerce | Campilbei|

Acquisto Vendita
Tpoomesgo | | || Ioemewso | |
Codicstvé  [22 [WAzez || Cedesiva [2 [wAze
Cortropartite.

oty ——— [

Bieave  [___ [

Classi
essticaziont Prodotta finito -
Tipa vale. sz, [Ariccle -
" ¥ _Stampa schede
W Stampa inventario

Cat omogenea |
- [m] X

D Causali magazzino

File Modffica Visualizza Inserisci Query 2

D x e--lo)®
Cadice 023 Descrizione  |FATTURA DIFFERITA Esistenza Invariata

Generae ] Indicator|

Tipo Causale Normale = | Causale Richiamata
Tipo Bolla Causale diversa da DDT /Buono B

Tipo Contioparte Cliente = I~ Generazione statistiche
N I Aggiemamento ullii prezzi Clisnte/Fornitore
Furzionaits causale— [No stampa ficale =l [~ Caticn per valorizzazione Coges
Obsoleto dal | A | W Agg.to automatico
¥ Stampa Schede — [m| X

File Opzioni I
&5y i

tampa ] Selezioni ]

I Tipa stampa | Defiritiva - I Dettaglio

® Esecuzione Immediata -

Predefinita

In questa fase il programma effettua la chiusura vera e propria del vecchio esercizio fiscale di magazzino,
valorizzando le esistenze a fine esercizio in base al criterio scelto e riportandole come giacenza iniziale nel

nuovo esercizio.

Il programma esegue automaticamente una ricostruzione dei progressivi di magazzino di ciascun articolo e
al termine genera i movimenti di magazzino utilizzando il tipo documento Saldo Iniziale.
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 Cambio esercizio — O X
File 2
4 % Esecuzione Immediata -

Parametri I

Dati documento

At Cont m &stivita principale

. . . Tipodocumento  [o01  [SALDO INIZIALE Caussle magazz, [001  [SALDOINIZIALE
Esegu Ire || prOgl’a mma M(JgGZZan - Data fine esercizio |31/12/2021 Mumero massima di righe per ogni registrazions 400
PPN . . . P ata ult. st schede [~ Saldi iniz.sui singali dep.anche con esistenza globale a zero
Attivita Periodiche — Cambio esercizio — L e s
B - Data Registrazione [01/01/2022_.
query Cambio esercizio. Data documento [01/01/2022 . Num. doc. 1 /Ny

Walorizzazione scorte

[ Confronto con valore normale

Ultirai due costi d'acquista
LIFD starico

FIFD storico

FIFD continuo

Costo standard

Ultima costa d'acquisto
Walore nomale:

FE [F8

Compilare i seguenti parametri richiesti:
e Att. Cont.: (disponibile solo se attivo il sottomodulo Multi attivita contabile): indicare il codice attivita

contabile a cui fanno riferimento i movimenti di magazzino dell’esercizio che si sta chiudendo.

e Tipo documento: indicare il tipo documento da utilizzare al fine di generare i movimenti di magazzino

di Saldo Iniziale. Il tipo documento da utilizzare deve appartenere al gruppo tipo documento “MMM”
e la causale di magazzino deve incrementare la giacenza iniziale.

Attenzione: nel Tipo Documento selezionato & necessario avere disattivato il flag Controllo Numerazione
Doppia presente nella sezione Generale.

Causale magazzino: viene proposta la causale di magazzino indicata nel tipo documento utilizzato e
puo essere o meno modificabile, secondo quanto impostato nel tipo documento.
Numero massimo di righe per ogni registrazione: indicare il numero massimo di righe che deve
contenere ogni singolo movimento di magazzino generato automaticamente dal gestionale.
Saldi iniz. sui singoli dep anche con esistenza globale a zero: attivando I'indicatore la procedura
genera i movimenti di saldo iniziale, sui singoli depositi, anche se I'esistenza globale dell’articolo sui
vari depositi e pari a zero.
Data registrazione: digitare la data di registrazione dei movimenti di magazzino di saldo iniziale.
Data documento: indicare I'eventuale data del documento, da utilizzare come riferimento per il
movimento di magazzino di saldo iniziale. La data documento deve essere maggiore della data di fine
esercizio e minore o uguale della data registrazione.
Numero/Serie documento: indicare il numero e la serie documento, utile a riconoscere i movimenti
di magazzino di saldo iniziale.
Riquadro Valorizzazione scorte — campo Tipo: indicare il tipo di valorizzazione scorte da utilizzare per
calcolare il valore relativo alle rimanenze finali di ogni articolo. Sono disponibili le seguenti opzioni:
o Costo medio globale (gli articoli sono valorizzati al prezzo medio di carico, calcolato in base ai
carichi fiscali effettuati nel periodo e considerando anche la giacenza iniziale di inizio esercizio)
o Costo medio dell’anno (gli articoli sono valorizzati al prezzo medio di carico, calcolato in base ai
soli carichi fiscali effettuati nel periodo)

o Ultimi due costi d’acquisto (gli articoli sono valorizzati al maggiore tra gli ultimi due costi di
acquisto)
LIFO storico
FIFO storico
FIFO continuo
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o Costo standard (gli articoli sono valorizzati al costo standard memorizzato nell’archivio Articoli.
Nel caso in cui si gestiscano anche le varianti, gli articoli sono valorizzati al costo standard
specificato per singola combinazione variante nella sezione VARIANTI dell’archivio Articoli)

o Ultimo costo di acquisto

o Valore normale (gli articoli sono valorizzati al prezzo medio di carico, calcolato in base ai carichi
effettuati nell’ultimo mese d’esercizio)

e Indicare infine se si desidera confrontare il valore dell’articolo, calcolato secondo il criterio di
valorizzazione scelto, con il Valore Normale. Se selezionato, il programma valorizzera gli articoli al
minore tra i due valori.

Verificare i movimenti di magazzino di saldo iniziale

Utilizzare il programma Magazzino — Attivita Periodiche — Stampa schede — query Stampa schede per
verificare che siano stati correttamente creati i movimenti, controllando alcuni articoli a campione.
Eseguire la stampa inventario al 01/01/2022

Si consiglia di eseguire la stampa inventario al 01/01/2022 e verificare che i totali, valore e quantita, siano
uguali all’'inventario stampato al 31/12/2021; ovviamente in data 01/01/2022 devono essere presenti i soli
movimenti di saldo iniziale.

NB: I’esecuzione del Cambio esercizio aggiorna automaticamente gli archivi:

e SCORTE LIFO/FIFOQ, riportando la valorizzazione delle rimanenze finali ed il totale dei carichi per ogni
articolo per I'esercizio appena chiuso, indipendentemente dal tipo di valorizzazione scelto
dall’'utente.

o ATTIVITA’, impostando il campo Stato Magazzino relativo all’esercizio in chiusura (2021) come
Chiusura magazzino effettuata, mentre per I'esercizio in apertura (2022) come Apertura magazzino
effettuata.
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1.5 CAMBIO ESERCIZIO CONTABILE

La seguente procedura deve essere eseguita solo dopo I’approvazione del bilancio 2021.

1.5.1 Introduzione

e/ consente di mantenere contemporaneamente in linea la situazione contabile sia del vecchio esercizio
(2021), sia di quello nuovo (2022).
Le attivita che seguono:
e Devono essere effettuate dagli utenti che utilizzano il modulo Contabilita Generale di e/.
e Permettono di chiudere I'esercizio contabile 2021 ed aprire I'esercizio 2022, riportando i saldi iniziali
dello Stato Patrimoniale.

Tali attivita si possono suddividere in tre fasi: Operazioni preliminari, Cambio esercizio, Stampe di fine
esercizio.

1.5.2 Operazioni preliminari

Prima di effettuare le operazioni descritte in seguito, effettuare le COPIE degli archivi.

e Per coloro che gestiscono il modulo AMMORTAMENTI
E’ obbligatorio eseguire il programma Ammortamenti — Attivita periodiche — Calcolo ammortamenti —
query Calcolo ammortamenti; nella maschera impostare Calcolo definitivo riferito all’anno 2021.
Eseguire il programma Ammortamenti — Attivita periodiche — Stampa Registro — query Stampa
Registro cespiti; nella maschera impostare Tipo di stampa = Definitiva, relativa all’anno 2021.

e Per coloro che gestiscono il modulo RATEI/RISCONTI
E’ obbligatorio eseguire il programma Ratei e risconti — Contabilizzazione ratei e risconti — query
Contabilizzazione ratei e risconti, generare prima i Movimenti extracontabili di periodo e,
successivamente, i Movimenti di fine esercizio, sempre per I'anno 2021.

o Effettuare le registrazioni di rettifica/assestamento
Effettuare le registrazioni in prima nota utilizzando le causali contabili che abbiano Tipo movimento=
Rettifica, che consentono cioé di imputare una data di competenza (relativa al vecchio esercizio - es:
31/12/2021) diversa dalla data di registrazione (relativa al nuovo esercizio - es: 30/04/2022).

o Effettuare la ricostruzione dei saldi contabili
Eseguire il programma Utilita — Utilita azienda — |la query Ricostruzioni, selezionare la voce Saldi
contabili e premere il pulsante Elabora.

o Effettuare la stampa del bilancio per I'esercizio 2021
Eseguire il programma Contabilita generale — Bilancio — query Stampa bilancio a sezioni, per
verificare che non esistano squadrature.

o Verificare i default aziendali (solo se & il primo anno che viene eseguito il cambio esercizio
contabile, diversamente passare al paragrafo 1.5.3)
Eseguire il programma Archivi — Azienda/Parametri — Default azienda — query Default azienda e
verificare i default che utilizzera il gestionale per eseguire il cambio esercizio contabile.

¥ Default azienda
Sezione Causali Contabili File Modifica Visualizza Inserisci Query Impostazioni griglia 2
e Causali utilizzate per le operazioni di Bxo ?
apertura (Apertura di bilancio, Apertura Codi & P s | Secstzies || AvoeiciarEal]|
Conti d'ordine) [5) I':E:Sc;usali cortabil ﬁqau cont ﬁ;zsgnau cont :;g ALt
e Causali utilizzate per le operazioni di *Efféu:dd EAD E;‘:L'l p—
chiusura (Chiusura di bilancio, Chiusura e A ST
conti d’ordine, Chiusura conti economici, 1 levatin uil Secasic S e i demci
|| Rilevazione perdita eseroizia RE Rilevae. risultato d'esercizio
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Rilevazione Utile di Esercizio, Rilevazione
Perdita di Esercizio)

Le Causali impiegate nei movimenti di chiusura e di rilevazione Utile/Perdita d’esercizio devono essere

impostate come segue:

e Indicatore Tipo: Extracontabile (se sono gestite le aree Extra-Contabili) oppure Contabile

e Indicatore Tipo agg. Saldi contabili: Saldi finali

e Indicatore Tipo movimento: Chiusura

Le Causali impiegate nei movimenti di apertura devono essere impostate come segue:
e Indicatore Tipo: Extracontabile (se sono gestite le aree Extra-Contabili) oppure Contabile

e Indicatore Tipo agg. Saldi contabili: Saldi iniziali

e Indicatore Tipo movimento: Apertura

NB: Tutte le causali specificate nella sezione
Causali contabili devono essere impostate come
segue:

e Indicatore Tipo: se sono gestite le aree
extra-contabili deve essere impostato il
valore Extracontabile, cio permette al
programma di movimentare sia le aree
contabili che extra-contabili; se invece non
sono gestite il valore deve essere impostato
a Contabile.

e Sezione Rich. Prima Nota: impostare la voce
No nei campi Numero documento, Data
documento e Numero protocollo; nel campo
Tipo controllo data doc. indicare Nessuno.

e Sezione Partite/Scadenze/Tesoreria:

indicatore Gestione partite/scadenze
disattivato.

Sezione Piano dei conti

e Conti utilizzati per le operazioni di apertura
(Bilancio d’apertura, Apertura conti
d’ordine)

e Conti utilizzati per le operazioni di chiusura
(Bilancio di chiusura, Chiusura conti
d’ordine, Profitti e Perdite, Utile d’esercizio,
Perdita d’esercizio)

A Causali contabili

File Modifica Visualizza [Inserisci Query Impostazioni grigla Collegamenti 2

D *® BERS &=
Dati agg. COGES Causali cont.
Modells [sTD [standard
Codice [CAI [Chiveura esercizio
Descrizione bollati  [Chiusuia esercizio
“ips mavimento [Chissoa =]
Contiolo quadiatura [Si Non bloccante v

Riga arrotondamenti [Impost. param. COGE_~
Obsoleto dal s

D 6, [Fich Frms Nota ] D | F

I, » tacal

Tips |[Extiacontabils -
Conable ]

Tipo agg sadi cort. |

Stato

I~ Registiazione stoiica
=

¥ Agato automatica

Tesoreria | Cortidaprap. | Contiamm | Deser. ngua | Cartab

Mumerodooumerto Mo =]  Mumeopoocols  [wa <|| Soe poicdlo
I~ Rifiuta proto
Datadocumento | No =] Tipoconiolo datadoc. [Nesswno || -

¥ Default azienda

File Moedifica Visualizza Inserisci Query Impostazioni griglia  ?

=

?

Codici IVAI Causali contahili Scadenze] Aree exlla}cnntahili]

Tipa Piano dei Conti

ohko Des. conta

P [Cassa

36001 | Cassa amministrazione

Cassa comspettivi

36002 | Cassa magazzing

Cassa hancamat

36003 | Cassa bancomat

Cassa carta di credito 1

36004 | Cassa carta di credito 1

Cassa carta di credito 2

36005 |Cassa carta di credito 2

Conto di transito per cassa comispettivi

FEEEEEER
mEEEEEE R

36025 | Conta di transito per cassa corr

Clienti

23007 | Clienti |talia Mord

Fomitori

0203001 _| Famitori Italia

|__|Bilancio d'apertura

0B 00 llancio di apertura

Apertura conti d'ordine

0390100 llancia :apertula conti d'ordir

Bilancio di chiusura

0E01002 | Bilancio di chiusura

Chiugura conti d'ordine

(0901002 | Bilaneio di chiusura conti d'ordi

=3

Profitti & Perdite

1001001 | Profitt & Perdite

Utile d'esercizio

0301021 | Utile: d'esercizio

Perdita d'esercizio

031022 | Perdita d'esercizio

Tutti i conti specificati nella sezione Piano dei Conti, utilizzati dalla procedura Cambio esercizio contabile,

devono essere impostati come segue:
e Indicatore Conto Elementare: Sl
e Voce Tipo conto: Conto generico

| conti impiegati nei movimenti di chiusura del Conto Economico (Profitti e Perdite) devono essere

impostati come segue:
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e Voce Sezione bilancio: Economico
e Indicatore Conto di Riepilogo: Si (questo flag deve essere abilitato sul mastro a cui appartiene il
conto)

| conti impiegati nei movimenti di apertura e chiusura dello Stato Patrimoniale devono essere impostati
come segue:
e Voce Sezione bilancio”: Patrimoniale
e Indicatore Conto di Riepilogo: Si (questo flag deve essere abilitato sul mastro a cui appartiene il
conto)

| conti impiegati nei movimenti di rilevazione Utile/Perdita d’esercizio devono essere impostati come
segue:
e Voce Sezione bilancio: Patrimoniale

| conti impiegati nei movimenti di apertura e chiusura dei Conti d’ordine devono essere impostati come
segue:
e Voce Sezione bilancio: Conti d’ordine
e Indicatore Conto di Riepilogo: S| (questo flag deve essere abilitato sul mastro a cui appartiene il
conto)

1.5.3 Cambio esercizio contabile

Questa procedura consente di effettuare automaticamente la scrittura in Prima nota:
e Dei movimenti di chiusura di competenza del vecchio esercizio
o Della rilevazione del risultato d’esercizio
e Dei movimenti di apertura relativi al nuovo esercizio

Nel caso siano state utilizzate piu aree contabili, la procedura di cambio esercizio, consente di effettuare le
operazioni di chiusura e apertura, separatamente per singola area; si consiglia comunque di indicare I'Area
contabile unica su cui effettuare la chiusura e I'apertura, per soddisfare maggiormente i principi contabili e
la normativa civilistica.

Qualora siano state gestite le aree extra-contabili, la procedura di chiusura effettua tante registrazioni di
prima nota quante sono le aree stesse, determinando per ognuna il relativo risultato d’esercizio. In pratica
vengono sempre chiuse tutte le aree extra-contabili. La procedura di apertura, invece, effettua tante
registrazioni quante sono le aree extra-contabili, ma solo per quelle che hanno I'apposito indicatore
Apertura area attivato (programma Archivi — Azienda/Parametri — Aree extra/contabili).

Prima di effettuare le operazioni descritte in seguito, effettuare le COPIE degli archivi.

Cambio esercizio contabile

Eseguire il programma Contabilita generale — Attivita Periodiche — Cambio esercizio contabile — query
Cambio esercizio contabile.

Compilare i seguenti parametri richiesti:

Parametri di testata 7 Combio o coneie -e
e Chiusura esercizio e Apertura esercizio: i‘ 3] comcuzone s+
consente di effettuare la chiusura/apertura ShsmemED (5 : S |
dei conti separatamente oppure in un unico % |E }Amamm
momento (si consiglia la seconda opzione). e — ¥ e s dgheper o sstasne |70
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e Attivita contabile: in caso di piu attivita
contabili, indicare quella sulla quale
effettuare il cambio esercizio.

e Area contabile unica: se esistono pil aree
contabili, & possibile effettuare le registrazioni
di chiusura/apertura su un’unica area
contabile. Se il campo non & compilato, le
operazioni del cambio esercizio saranno
effettuate sulle specifiche aree contabili a cui
appartengono i saldi.

e Chiusura/Apertura conti d’ordine: consente di
effettuare la chiusura e 'apertura dei conti
d’ordine, se gestiti.

e Raggruppamento per mastro: se attivato, le
registrazioni di chiusura/apertura sono
raggruppate per il conto padre (mastro) a cui

appartiene il conto.
e Numero massimo di righe per ogni

registrazione: il default & 100, si consiglia di

non modificare il valore proposto onde

evitare la generazione di movimenti contabili

con migliaia di righe, che risulterebbero di
difficile gestione in caso di modifica e/o
consultazione.

Sezione “Parametri Chiusura”

e Data registrazione: indicare la data di
registrazione che sara assegnata alle
registrazioni di prima nota di chiusura.

Verificare la correttezza degli altri campi in sola
lettura (esercizio, stato esercizio, data
competenza) e dei restanti parametri che
dovrebbero essere gia proposti, avendo in
precedenza compilato la tabella Default
Azienda.

Sezione “Risultato d’esercizio”

Verificare la correttezza dei parametri che
dovrebbero essere gia proposti, avendo in
precedenza compilato la tabella Default
Azienda.

Parametri Chidsura § Risultata d'eserclzlnl Falamellmpartural

Esercizio: 12021 Data iniziale ]01/01/2021 Data finale [3112/2021 | guar [pertura esercizio

Data registrazione 3”12/2['213" Data competenza 31#12/2021:'

Parametri cortn econamico

Causale conto econ W [Chivsura esercizio Tipa marv. [Chivsura Agg Saldi [Saldi fingli
Conto Profit e Perite  110.01.001 [Profit & Perdite

Descrizione aggiuntiva | Chinsura conti economici

Parametn stato patrimoniale

Causale stato patimon, JCHI [Chivsura esercizio Tipo mov. [Chivsura Agg. Saldi [Saldifinali
Conto Bilancio Chiusura [05.01.002 [Bilancio di chivsurs

Descrizione aggiuntiva |Eh|usu|a stato patrimoniale

Parametri conti d'ordine

Caussle cortidordine  [CHO  [Chivsura eser contidordine— Tipa maw, [Chivsura Aag, Saldi [Saldifinali
Contropartita chiusura |DS 01.002 \Bi\anmﬂ di chiusura conti d'ordine

Descrizione aggiuntiva | Chiusuia conti dordine

Parametri Chiusura | Risultato d'esercizio ParameniApartura]

Parametri Utile d'esercizio

Causale Utle d'esercizio W [Fiilevaz, risltate d'esercizio Tipo mov. | Chivsura Agg. Saldi [5aldi final
Conto Utlle d'esercizio |E|3.U1 021 |Ul|\e d'esercizio

Desciizions aggiuntiva  |FilEvazione utile desercizia

Parametri Perdita d'esercizio

LCausale Perdits d'eser. IF |Ri\evaz risultatn d'esercizio Tipa mov. |Chiusura Agg. Saldi ‘Saldi finali
Conto Perdita deser. ~ [03.01.022 [Prerdits desercizia

Descrizione aggiuntiva [Rilevazione perdita d'esercizio
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Sezione “Parametri Apertura”

e Data registrazione: inserire la data di
registrazione che verra assegnata alle
registrazioni di prima nota relative alle
operazioni di apertura.

Verificare la correttezza degli altri campi in sola
lettura (esercizio, stato esercizio, data
competenza) e dei restanti parametri che
dovrebbero essere gia proposti, avendo in
precedenza compilato la tabella Default
Azienda.

Parameti Ehlusulal Risultato d'esercizio |_Parametr Apertura

Esercizior |22 Datainiziale UVUUZUZZ:' Data finale [s1112/2022 ]
I D ata registrazione ‘DVUWZDZZJI Data competenza 0”01’/20223

Parametr stato patimaonisle

Stato |Muovo esercizio

Cauzale stato patrimon. !F [spertura esercizio Tipa mav. |&peituia Agg. Saldi |Saldi inizial
Canto Bilancio aperturs |U6.01.001 [Bilancio di apertura

Desciizione aggiuntiva ‘Aperlura stato patimoniale

Parameti conti d'ordine

Causale contidordine [P0 [&pertura eser. conti diordine Tipo mov. [&pertura

fgg. Saldi [ aldiiniziali

Contiopartita apertura ‘UB 0.0m ‘BI\&HCIU d'apertura conti d'ordine

Descrizione aggiuntiva [&spertura cont d'ordine

Awviare la procedura premendo l'icona Elabora; al termine dell’elaborazione il programma segnala I'esito in
apposita maschera; verificare che sia indicato Elaborazione terminata con Successo.

Eseguire la ricostruzione dei saldi contabili

Eseguire il programma Utilita — Utilita azienda — query Ricostruzioni”, selezionare la voce Saldi contabili e

premere il pulsante Elabora.

Per coloro che gestiscono il modulo RATEI/RISCONTI
E’ obbligatorio eseguire il programma Ratei e risconti — Contabilizzazione ratei e risconti — query
Contabilizzazione ratei e risconti e generare i Movimenti di inizio esercizio, sempre per 'anno 2022.

1.5.4 Stampa di fine esercizio

Le varie stampe fiscali e civilistiche quali libro giornale, mastrini, libro inventari possono essere effettuate
anche successivamente alla fase di cambio esercizio contabile.
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